
Microsoft® Office Specialist スキルイメージ 

Microsoft、Access は、米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

仕事に活かせる MOS のスキル 
【Access® 2019 エキスパート】編 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

評価スキルと評価タスク（Access 2019 エキスパート）

■データベースの管理 
データベースの構造を変更する 

テーブルのリレーションシップとキーを管理する 

データを印刷する、エクスポートする 

■テーブルの作成と変更 
テーブルを作成する 

テーブルを管理する 

テーブルのレコードを管理する 

フィールドを作成する、変更する 

■クエリの作成と変更 
クエリを作成して実行する 

クエリを変更する 

■レイアウトビューを使ったフォームの変更 
フォームにコントロールを設定する 

フォームを書式設定する 

■レイアウトビューを使ったレポートの変更 
レポートのコントロールを設定する 

レポートを書式設定する 

（例）顧客データや販売データを管理する 

※網掛けで示しているタスクは上記サンプルで使用しています 

テーブル間にリレーションシップを作成し 

データを連携して活用する 

 

複数のテーブルからクエリを作成し 
条件に応じたデータを抽出する 

※記載内容はサンプルです。 

フォームで 
注文情報を入力する 

入力する 

合計金額の演算コントロール
を作成して書式を設定する 

レポートフッターに 
集計行を追加する 

売上レポートを作成して 
印刷レイアウトを設定する 


