
Access 2010 内容評価基準
大項目 中項目 機能の例

※各項目には以下の操作や機能を含みますが、これらに限定されるものではありません。
Access 環境の管理 データベースを作成する、管理する オブジェクトに名前を付けて保存

データベースを開く

データベースを保存して発行

データベースの最適化と修復

パスワードを使用して暗号化

テンプレートからデータベースを作成

Accessのオプションの設定

ナビゲーションウィンドウを設定する オブジェクトの名前の変更

オブジェクトの削除

ナビゲーションオプションの設定

アプリケーションパーツを使用する 空白のフォームの使用

クイックスタートの使用

ユーザーテンプレートの使用

テーブルの作成 テーブルを作成する デザインビューでテーブルを作成

フィールドを作成する、変更する フィールドの挿入

フィールドの削除

フィールド名の変更

フィールドの非表示、再表示

フィールドの固定、固定を解除

データ型の変更

フィールドの説明の変更

フィールドプロパティの変更

レコードを並べ替える、フィルターする 検索の使用

並べ替えの使用

フィルターの使用

リレーションシップを設定する 主キーの定義

主キーを使用したリレーションシップの作成

リレーションシップの編集

単独のデータファイルからデータをインポートする 新しいテーブルにソースデータをインポート

既存のテーブルにレコードを追加

リンクテーブルとしてインポート

フォームの作成 フォームを作成する フォームウィザードの使用

空白のフォームの作成

フォームデザインツールの使用

ナビゲーションフォームの作成

フォームのデザインオプションを適用する テーマ

コントロール

ヘッダー/フッター

ツール

フォームの配置オプションを適用する テーブル

移動

位置

フォームの書式オプションを適用する 背景

コントロールの書式設定

クエリの作成と管理 クエリを作成する 選択クエリ

テーブル作成クエリ

追加クエリ

クロス集計クエリ

ソーステーブルとリレーションシップを管理する テーブルの表示コマンドの使用

テーブルの削除コマンドの使用

一時的なリレーションシップの作成

フィールドを操作する フィールドの追加

フィールドの削除

フィールドの配置の変更

並べ替え、表示のオプションの使用

集計する 集計行の使用

グループ化の使用

演算フィールドを作成する 演算の実行

ズームダイアログボックスの使用

式ビルダーの使用

レポートのデザイン レポートを作成する 空白のレポートの作成

レポートデザインツールの使用

レポートウィザードの使用

レポートのデザインオプションを適用する テーマ

グループ化と集計

コントロール

ヘッダー/フッター

ツール

レポートの配置オプションを適用する テーブル

移動

位置

サイズ変更と並べ替え

レポートの書式オプションを適用する 色の適用

背景のイメージの適用

条件付き書式の適用

レポートのページ設定オプションを適用する ページサイズ

ページレイアウト

レコードの並べ替えやフィルターを実行してレポートを作成する 検索の使用

並べ替えの使用

フィルターの使用

さまざまなビューの使用
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